TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU AHIRLI KAYMAKAMLIGI TAPU MUDURLUGU 2016 YILI HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA [VATANDASA SUNULAN |p oy RUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO |HIZMETIN ADI - :
SURESI
Taginmaz Sorgu!_amavs], 1- llgilisinin veya yetkili temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi, kamu kurumlarina ait resmi Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
1 Kayit ve Belge Ornegi i . ok
: . yazl. Islem: 30 Dk. (**)
Istemi
1-Tasinmaz sahibi ile alicisinin veya yetkili temsilcilerinin nifus cizdani veya pasaportu ve temsil belgesi.
2-Gergek kisilerde fotograf.
5 Sat, 3- lcra Mudurlagunun satis muzekkeresi (cebri icra yolu ile satiimig ise). Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
? 4- Mahkeme muzekkeresi (ortakligin giderilmesi davasi yolu ile satiimig ise). Islem: 2 Saat (**)
5- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi.
6- llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1- Kamu kurum ve kuruluslari (Ordu Yardimlagsma Kurumu dahil), bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet
Kooperatiflerince agilacak tum kredilere karsilik teminat gosterilen gayrimenkullerin ipotek islemleri, taraflarin istemi
halinde resmi senet tanzim edilmeksizin alacakli ile bor¢lu ve varsa kefilleri arasinda yapilan kredi veya borg i *
: - : Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
3 Ipotek sozlesmeleri. islem: 2 Saat  (**)
2- Taginmaz sahibi ile lehtarin veya yetkili temsilcilerinin nufus cizdani veya pasaportu ve temsil belges.i siem:
3- Gergek kigilerde fotograf.
4- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi.
1- Kamu tuzel kigileri,bankalar ve finans kurumlari lehine tesis edilmis ipotekler o banka veya finans kurumunun i *
. . L 5 ) : Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
4 Terkin islemleri (ipotek) |terkin igin yazdigi yazi ve temsil belgesi. islem: 30 Dk.  (**)
2- Digerlerinde lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin nifus clzdani veya pasaportu ve temsil belgesi. siem: ]
1- Taginmaz mal sahibi murisi ait Sulh Hukuk Mahkemesinden alinmig mirasgilik belgesi.
2- ligili vergi dairesinden alinmig veraset ve intikal vergisinin 6dendigini gosterir belge (Intikal esnasinda ibraz
edilmemis ise devir ve temlik gerektirir herhangi bir akitle birlikte ve Uzerinde herhangi bir ayni hak tesisinde ibraz i .
, S : Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
5 Mirasin Intikali edilmek zorundadir). islem: 2 Saat  (*)
3- Mirasgilarin veya yetkili temsilcilerinin nufus cizdani veya pasaportu ve temsil belgesi. siem:
4- Gergek Kigilerde fotograf.
5- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi.
1- Yetkili makamca onayli mimari proje.
6 Kat irtifaki Tesisi 2- Noterce duzenlenmis liste. Basvuru: 15 Dk. ( ¥)

3- Tum maliklerce imzalanmig yonetim plani.
4- Tasinmaz sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi.

5- Gergek kisilerde fotograf.

islem: 8 Saat (****)




TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU AHIRLI KAYMAKAMLIGI TAPU MUDURLUGU 2016 YILI HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
E'SA ‘I_'I‘i;mé‘ﬁﬁ%gfu"”"m BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
1- Kadastro Mudurligunce duzenlenmis tescil bildirimi.
2- Yapisiz iken yaplili hale gelen tasinmaz mallarin cins degisikligi islemlerinde, yapi kullanma izin belgesi veya yapi
kullanma izni verilecegi nedenle cinsinin tashih edilmesine dair Belediye/Valilik yazisi. Tarimsal degisikliklerde
Tarnim MudurlGgunce duzenlenmis rapor ve yazi. Koylerde koy nufusuna kayith ve kdyde surekli ikamet edenlerin
konut hayvancilik ve tarimsal amacli yapacaklari yapilar icin muhtarliktan alinan izin belgesi. Bagvuru: 15 Dk. ( *)
7 Cins Tashihi 3- Yapisiz halden yapih hale gelmelerde ilgili vergi dairesinden 492 sayili harglar kanununun 4 sayili tarifesinin 13/a i P T e
: . D s : slem: 2 Saat (**)
maddesine gore harcin tahsil edildigine dair belge.
4- Diger tashihlerde emlak vergisine esas degeri gosterir ilgili belediyeden alinmig belge.
5 -Tasinmaz malin sahibine ait veya yetkili temsilcisinin nufus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi.
6- Gergek kisilerde fotograf.
7- Yapisiz halden yapili hale gelmelerde zorunlu deprem sigortasi.
1- Onayli kamu yarari karari.
3 Kamulastirma 2- Idarenin kamulastirmaya iliskin yazilari. Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
3- Kismi kamulastirmalarda Kadastro Mudurlugu'nce duzenlesmis tescil bildirimi. Islem: 2 Saat (**)
4- Yetkili temsilcilerinin nufus cizdani veya pasaportu ve temsil belgesi.
1-Kadastroda bilirkigi beyanina gore senetsizden yapilan tespitlerde yanhisliklarin duzeltiimesi igin ilgili muhtarliktan
alinmig fotografl ilmuhaber.
2- Varsa duzeltme nedenini gOsterir belgenin asli veya onayli 6rnegi. Bagvuru: 15 DK. ( *)
9 Duzeltme 3- YuzOlgcumu duzeltmelerinde Kadastro Mudurligunce duzenlenmis tescil bildirimi ve tapu sicil madurligane islem: " T e
hitaben yazilmis yazi. glem: 2 Saat ()
y SY
4- Tagsinmaz malin sahibine ait veya yetkili temsilcilerinin ntfus cuizdani veya pasaportu ve temsil belgesi.
5- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi.
1- Serbest muhendislerce dizenlenmis ve uygunlugu kadastro mudurligunce kontrol edilerek onaylanmis ve bir Ust
yaziya baglanmig ug takim dosya iginde degisiklik beyannamesi, kontrol raporu ve eki belgeler.
_ 2- Tasinmazin bulundugu yere gore Belediye Enclimeni veya Il idare Kurulunun olumlu karart. Basvuru: 15 Dk. ( *)
10 Ayirma (lfraz) 3- Ayrilmasi istenen tasinmaz malin sahibine ait veya yetkili temsilcilerinin nufus clizdani veya pasaportu ve temsil ' )

belgesi.
4- Gergek kisilerde fotograf 5- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi.
6- llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.

islem: 2 Saat  (**)




TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU AHIRLI KAYMAKAMLIGI TAPU MUDURLUGU 2016 YILI HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA [VATANDASA SUNULAN |p oy RUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO |HIZMETIN ADI - :
SURESI
Kooperatiflerde 1- Kpoperatlf temsilcilerinin nifus cuzdani veya.pasaportu ve temsil belgesi. Basvuru: 15 Dk. ( *)
11 Ferdilesme 2- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi. islem: 4 Saat (***)
3 3- llgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge. S ]
Kat irtifakindan Kat 1- Kat mulkiyetine ¢evrilmek igin yetkili kurumdan verilen yapi kullanma belgesi ve kat maliklerinden birinin talebi. Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
12 . ) : e e . : e
Mulkiyetine Gegis 2-Tasinmaz malin vasfinin bina olarak degistiriimesi. Islem: 2 Saat (**)
Elbirligi Halindeki 1- Tapu sicilinde kayitli taginmazin malikinin 6lumu halinde, miras hakkinin mahkemeden alinmis veraset Bagvuru: 15 Dk. ( *)
13 | Mulkiyetin Payli Mulkiyete |belgesinde belirtilen hisseleri oraninda mirasgilar adina Medeni Kanunun hukumlerine gore tescili igleminde a3 A T v
AP . i L - Islem: 4 Saat (*¥)
Donusturulmesi mirascilarin adlarina tescil islemidir.
1- Kadastro mudurligunce ust yaziya baglanmig Ug takim birlestirme dosyasi,tescil bildirimi ve kontrol raporu.
2- Tasinmazin bulundugu yere gore belediye encimeni veya il idare kurulu karari.
14 Birlestirme (Tevhit) 3-B|rle§t.|rllme3| |_stenen tasinmaz mallarinin sahiplerine ait veya yetkili temsilcisinin nufus cizdani veya pasaportu B_a§vu.ru: 15 Dk.*i* )
ve temsil belgesi. Islem: 4 Saat (***)
4- Gergek kigilerde fotograf.
5- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi.
Serhler Stitununda e _ - Basvuru: 15 Dk. ( *)
15 Belirtme Tapu Sicil TUzagu Md.: 54, 55,56,57 de belirtilen belgeler. islem: 2 Saat  (**)
1- Yetkili makamca onayl mimari proje.
2- Noterce duzenlenmis liste.
3- Tum maliklerce imzalanmig yonetim plani.
16 Kat Miilkiveti Tesisi 4-Yetkili makamca verilen yapi kullanma izni. Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
y 5- Tasinmaz sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin nUfus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi. Islem: 8 Saat (****)
6- Gergek kisilerde fotograf.
7- Zorunlu deprem sigortasi (Kat irtifaki kurulu taginmazlarda 1,2,3 siradaki belgeler istenilmez, bagimsiz bolum
maliklerinden birinin talebi yeterlidir. 634 sayili K.M.K. Md.:14),
17 | BevanlarSttununda I qici Tiizigi Md.: 60, 61, 62, 63, 64 de belirtilen belgeler. Bagvuru: 15 Dk. ( )

Belirtme

islem: 2 Saat  (**)




TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU AHIRLI KAYMAKAMLIGI TAPU MUDURLUGU 2016 YILI HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
ﬁ'gA ‘I_'I‘i;mé‘ﬁﬁ%gfu"”"m BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
18 Tahsis Islemleri 1- llgili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli, Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
2- Gergek kisilerde lehtarin kimlik bilgilerini gosterir bilgi veya belge. Islem: 2 Saat (*¥)
1-Tasinmaz sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin nufus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi.
19 Trampa 2- Gergek kisilerde fotograf. Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
3- Bina vasifli tagsinmazlarda zorunlu deprem sigortasi. Islem: 2 Saat (***)
4- llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1- Varsa noterden duzenlenmis veya el yazili sozlesme (Mirasin taksiminde).
2- Hissedarlarin veya yetkili temsilcilerinin nufus cizdani veya pasaportu ve temsil belgesi (Mirasin taksiminde;
Noterde dizenlenmis veya el yazili sdzlesmedeki imzalarin noterde onaylanmasi halinde sadece adina tescil Bagvuru: 15 DK. ( *)
20 Taksim (Paylasma) edilecek istirakginin talebi yeterlidir). islem: 8.Saat (;**)
3- Gergek kisilerde fotograf. $ :
4- Bina vasifli tagsinmazlarda zorunlu deprem sigortasi.
5- ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1- Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarliktan ve varsa apartman yonetiminden alinmis belge.
2 - Vukuath nufus kayit ornegi veya evlilik cuzdani. Basvuru: 15 Dk. ( *)
21 Aile Konut Serhi 3- Gereken hallerde tasinmaz malin serhi talep edilen taginmaz mal ile ayni oldugunun kadastro mudurlugtnce i i p
S ) slem: 2 Saat
veya muhtarlikga tespit edilmesi.
4- istemde bulunanin niifus clizdani veya pasaportu.
1- Bagislayan ve bagiglananin veya yetkili temsilcilerinin nifus cizdani veya pasaportu ve temsil belgesi,
29 Bagis 2- Gergek kisilerde fotograf, Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
3- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi, Islem: 2 Saat (*¥)
4- llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1- Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterde duzenlenmis ise tescili icerir sozlesme,
2- Tagsinmaz sahiplerinin ve bakim borglusunun veya yetkili temsilcilerinin nufus cuzdani veya pasaportu ve temsil
23 Olinceye Kadar Bakma |belgesi , Basvuru: 15 Dk. ( *)

Akdi Sozlesmesi

3- Gergek kisilerde fotograf,
4- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi ,
5- llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.

islem: 4 Saat  (*¥)




TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU AHIRLI KAYMAKAMLIGI TAPU MUDURLUGU 2016 YILI HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA [VATANDASA SUNULAN |p oy RUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO |HIZMETIN ADI - :
SURESI
1- Kira s6zlesmesi,
24 | Kira Sézlesmesinin Serhi 2- thgrdg QUzg_nIenm_lg sozlesmeye istinaden §erh yetklsme sahip lehtarin diger hallerde malikin veya _Ba§vu_ru: 15 Dk. (** )
temsilcilerinin nufus clizdani veya pasaportu, temsil belgesi, Islem: 2 Saat (*¥)
3- Gergek kisilerde fotograf.
- 1- Kat irtifakinin terkini icin tum maliklerin talebi, i *
25 Kat Irt|fak|n|r_1 Sona 2- Kat malikinin veya yetkili temsilcilerinin nufus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi, _Ba§vu.ru. 15 Dk,;*&* )
Ermesi . ¥ Islem: 8 Saat (****)
3- Gergek kigilerde fotograf.
1- Tasinmaz malin sahiplerinin ve intifa hakki lehtarinin veya yetkili temsilcilerinin nufus cizdani veya pasaportu ve
_ temsil belgesi, Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
26 Intifa Hakki Tesisi 2- Gergek kisilerde fotograf, =d3 o T e
: : Islem: 2 Saat (**)
3- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi,
4- llgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge.
_ 1- Noterde duzenlenmis sozlesme,
Kat Karsiligi Insaat 2- Tagsinmaz malin sahibine veya lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin nufus cuzdani veya pasaportu ve temsil i .
. ) . . Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
27 |Sozlesmesi ve Satis Vaadi|belgesi, islem: 2 Saat  (*)
Sozlesmesinin Serhi 3- Gergek kisilerde fotograf, 3 :
4 - llgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge.
1- Tasinmazin bulundugu yere gore belediye encumeni veya il idare kurulu karari,
2- Kadastro Mudurlagunce duzenlenmis tescil bildirimi,
- 3- Tasinmaz malin sahibine ve lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin ntufus ciizdani veya pasaportu ve temsil belgesi | Bagvuru: 15 Dk. ( *)
28 Irtifak Hakki . . < i Kk
4- Gergek kigilerde fotograf , Islem: 8 Saat (****)
5- Bina vasifl taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi,
6- ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1- Noterden duzenlenmis sozlesme,
29 Kat Karsiligi Temlik 2- Tasinmaz sahibi ve s6zlesme geregdi devralanin veya yetkili temsilcilerinin nifus cizdani veya pasaportu ve Basvuru: 15 Dk. ( *)

temsil belgesi ,
3- Gergek kisilerde fotograf,
4- ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge.

islem: 2 Saat  (**)

5




TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU AHIRLI KAYMAKAMLIGI TAPU MUDURLUGU 2016 YILI HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA [VATANDASA SUNULAN |p oy RUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO |HIZMETIN ADI - :
SURESI
1- Belediye veya il encumen karari,
2- Kadastro Mudurligunce duzenlenmis tescil bildirimi,
30 Gegit Hakki Tesisi 3- Tagmma; §ah|b| ile I?htarln veya yetkili temsilcilerinin nufus cizdani veya pasaportu ve temsil belgesi , _Ba§vu.ru: 15 Dk,:*&* )
4- Gergek kigilerde fotograf, Islem: 8 Saat (****)
5- Bina vasifl taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi
6- llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1- Mahkemeden alinmis tenfiz karari ve tescile yonelik yazi.
2- Vasiyetnamenin onayli bir ornegi.
Vasiyetnamenin Tenfizi |3 - Lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin nufus cizdani veya pasaportu ve temsil belgesi. Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
31 ; ) o N : .
Islemi 4- Gergek Kigilerde fotograf. Islem: 2 Saat (*¥)
5- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi.
6 - llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1- Ana yapinin yok olmasi veya harap olmasi halinde yetkili merci tarafindan belgelenmesi (Deprem veya heyelan
Kat Mulkiyetinin Sona gibi dogal afet vs.) Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
32 : 2- Harap ve yok olmasi halinde kat maliklerden birinin diger hallerde tum kat maliklerinin veya yetkili temsilcilerinin : o sk
Ermesi . : ; : Islem: 8 Saat (****)
nufus cuzdani veya pasaportu ve temsil belgesi.
3- Gergek kigilerde fotograf.
33 Eklentinin Yazimi 1- Elenti listesi. Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
(Teferruat) 2- Tasinmaz sahibine ait veya yetkili temsilcilerinin ntfus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi. Islem: 2 Saat (*¥)
Yénetim Plani Eklenmesi 1- K?t m.alllk!erlnlun be§’§.e dordu tarafindan |mzalanm|§_yonetlm.planl, Basvuru: 15 Dk. ( *)
34 2- Yoneticinin nufus clzdani veya pasaportu ve temsil belgesi.

ve Degistirilmesi

islem: 2 Saat (****)
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HIZMETIN
SIRA [VATANDASA SUNULAN |p oy RUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO |HIZMETIN ADI - :
SURESI
1- Tasinmazin bulundugu yere gore belediye encumeni veya il idare kurulu karari.
) _ 2- Tasinmaz sahibi ile lehtarin veya yetkili temsilcilerinin ntfus cizdani veya pasaportu ve temsil belgesi.
35 Ust Hakki Tesisi (Insaat |3- Gergek kisilerde fotograf. Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
Hakki) 4- Bina vasifli tagsinmazlarda zorunlu deprem sigortasi. Islem: 8 Saat (****)
5- ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
6 - Kadastro Mudurlugunce duzenlenmis tescil bildirimi.
1- Ticaret mahkemesince tayin olunan degeri gosterir karar (Bilirkigi raporu).
2- Ticaret sicil memurlugundan alinmig temsil belgesinde taginmazin ayni sermaye olarak tescil edildiginin
belirtiimesi,
Ticaret Sirketlerine Ayni | 3- Ayni sermaye olarak adina tescil edilecek ticaret sirketinin yetkili temsilcilerinin nufus cizdani veya pasaportu ve i *
: i Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
36 Sermaye Konulmasi temsil belgesi, islem: 2 Saat (™)
Suretiyle Tescll 4- Ticaret sicil memurlugundan alinmis temsil belgesinde ayni sermayenin tescil edildigi belirtiimemis ise taginmaz 3 ]
sahibinin veya yetkili temsilcilerinin ntfus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi,
5- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi.
6 - ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
Finansal Kiralama 1- Noterde duzenlenmig sozlesme, Bagvuru: 15 Dk. ( *)
37 (Leasing) sOzlesmesi | 2- Lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin nifus cizdani veya pasaportu ve temsil belgesi. 233 Py P
: . . 9 Islem: 2 Saat (*¥)
belirmesi 3- Gergek kisilerde fotograf.
1- Degisikligi gosterir yetkili makamca onayli mimari proje,
38 Kat Mulkiyeti Kurulu 2- Arsa paylari degisikliklerini de kapsayan Noterden duzenlenmis liste, Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
Tasinmazlarda Kat llavesi | 3- Tum kat maliklerinin veya yetkili temsilcilerinin nifus cizdani veya pasaportu ve temsil belgesi. Islem: 8 Saat (****)
4- Gergek kigilerde fotograf.
1- Devre Mulk Sozlesmesi. Bagvuru: 15 Dk. ( *)
39 | Devre Mulk Hakki Tesisi |2- Tasinmaz malin sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin ntfus cuizdani veya pasaportu ve temsil belgesi. 243 o ek
. : Islem: 8 Saat (****)
3- Bina vasifli tagsinmazlarda zorunlu deprem sigortasi.
1- Tasinmaz sahibi ile lehtarin veya yetkili temsilcilerinin ntfus cuizdani veya pasaportu ve temsil belgesi,
40 Ortaklasa Kullanilan 2- Gergek kisilerde fotograf, Basvuru: 15 Dk. ( ¥)

Yerlerin Tescili

3- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi.
4- ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge.

islem: 8 Saat (***)
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(Alim), Vefa (Geri Alim)

Hakki Serhi 3- Gergek kisilerde fotograf.

HIZMETIN
SIRA [VATANDASA SUNULAN |p oy RUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO |HIZMETIN ADI - :
SURESI
a1 Vakfa Ozgllenen Mallarin |1- Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karart, Basvuru: 15 Dk. ( ¥)
Tescili 2- Tasinmaz malin vakif adina tesciline dair mahkemenin bildirimi. Islem: 2 Saat (*¥)
So6zlesmeden Dogan; y L.
" - 1- Noterden duzenlenmis sozlesme, i %
42 sufa (On Alim), Istifa 2- Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin ntfus clzdani veya pasaportu ve temsil belgesi. Bagvuru: 15 Dk. ( %)

islem: 2 Saat  (**)

(*) Evraklarin eksiksiz teslimi, incelenmesini takiben kendinden dnce basvuru olmasi halinde randevu verilmesi icin gecen zaman.

(**) Bir tasinmaza ait iglemin; randevu saati itibariyle hazirlanmaya baslanmasindan itibaren gegen zaman.

(***) Iki tasinmaza ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baslanmasindan itibaren gegen zaman.

(****) Toplu yap1 haricindeki binalara ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baslanmasindan itibaren gegen zaman.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanamamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri Tapu Mudurt

Isim Yusuf KIZIL :
Unvan . Tapu Muddur.v
Adres : HUkimet Konagi —AHIRLI/KONYA
Tel. : 0332-2804001-4002
Faks : 0332-481-4578

e-Posta . y-kizild2@hotmail.com

Ikinci Miracaat Yeri : Tapu ve Kadastro Bélge Mudiir(

Isim . Kenan CIFTCI

Unvan . Bolge MUDURU

Adres . Tapu ve Kadastro 5 Bolge Mudurligu/KONYA
Tel. 3207000

Faks :

e-Posta
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TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU AHIRLI KAYMAKAMLIGI TAPU MUDURLUGU 2016 YILI HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA [VATANDASA SUNULAN |p oy RUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO |HIZMETIN ADI - :
SURESI
1. Birlegtirme iglemi istenen taginmaz mallarin tapu senetler veya tapu kayit 6érnekleri.
2. Birlestirme iglemi istenen tagsinmaz mallarin maliklerinin kimligi ya da vekillerinin vekaletname 6rnegi ve kimligi (vekalethamede
isin yapilmasi igin yetki verildigi agik¢a belirtiimis olmalidir.)
3. Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayyim ise mahkeme karari ve kimligi, veli ise vukuatli nifus kaydi 6rnegdi ve kimligi. ] o
5 Birlestirme (tevhit) islemi |4. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi. 2 IS GUNU

5. Tasinmaz malin maliki 6ImuUs ise talepte bulunan mirasgilarin ilgili tapu sicil madarlGginden kendi adlarina intikal iglemini
yaptirmis olmalari gerekir.

6. Birlestirme haritasinin yapilabilmesi igin tagsinmaz mallarin birbirine hem sinir olmasi zorunludur. Birlestirme igleminde
birlestirilecek tasinmaz mallarin ayni sahislara ait olmasi gerekir. imar parsellerinde ayni malike ait olmasi zorunlu degildir.

3194 Sayil imar
Kanununun 15 ve 18.
6 Maddesine Gore Yapilan

1. Tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kaydi drnegi.

2. Tasinmaz malin bulundugu yere gore Belediye Enciimeni veya il idare Kurulunun olumlu karari ve bu kararla ilgili belgelerin
tasdikli 6rnegi,

3. Yuklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro muhendisinin is yapim sozlesmesi veya igin yapimina yetki veren vekaletname
orneqgi,

4. Serbest calisan harita ve kadastro mihendisi sorumlulugunda yapilan isler icin Harita ve Kadastro Mihendisleri Odasinin mesleki
denetiminin yapilmig olmasi (denetim sirasinda isin yapim bedeli belirlenmelidir),

5. Kadastro Mudurluklerinden alinan ve igin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi,

6. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler.

100 imar parseli igin 5
IS GUNU, fazlasi 10 is

Parselasyon Haritalarl |7 ginirlandirma haritasi (gerektiginde) gunu
Kontrol Islemleri 8. Roleve o6lgli krokileri,
9. Parsel kdse noktalarinin koordinat 6zet ¢gizelgeleri,
10. YUzolgumu hesaplari,
11. Parselasyon haritasi (seffaf, yeni pafta acilmasi halinde pafta nitelikli altlikta iki ndsha)
12. Parselasyon haritasinin ¢ adet ozalit kopyasi, (Kadastro gérmeyen yerlerde iki adet)
13. isin yapim asamalarini ve karsilasilan durumlar ile ¢cdéziimlerini anlatan teknik rapor,
1.Teknik belge istenilen taginmaz malin tapu senedi veya tapu kaydi 6rnegi,
2.Teknik belge istenilen taginmaz mal malikinin kimligi veya temsilcisinin vekaletname 6rnegi ve kimligi (Bir tagsinmazin birden fazla
Kadastral Harita ve Teknik malik veya mirasgisi pglgnuyorga .hgrhar)gi birinin bagvurusu yeterlidir.) o N ) o o
7 Belge Arneklerinin 3. Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayim ise mahkeme karari ve kimligi, veli ise vukuath nifus kaydi érnegi ve kimligi. 2 SAAT

Verilmesi Islemi

4. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi.

5. Tasinmaz malin sahibi Imus ise talepte bulunanlarin miras¢i olduklarini gésterir veraset belgesi ve kimligi.

6.Teknik belge talebi YUklenici serbest ¢aligsan harita ve kadastro mihendisi tarafindan yapiliyor ise YUklenici serbest galigsan harita
ve kadastro muhendisinin ig yapim s6zlesmesi veya is yapimina yetki veren vekaletname ornegi

10




TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU AHIRLI KAYMAKAMLIGI TAPU MUDURLUGU 2016 YILI HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA [VATANDASA SUNULAN |p oy RUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO |HIZMETIN ADI .- :
SURESI
1. Irtifak hakki tesis edilecek tagsinmaz malin tapu senedi veya tapu kayit 6rnegi. : TR—
2. Irtifak hakki tesisini isteyen taginmaz mallarin maliklerinin kimligi ya da vekillerinin vekaletname 6rnegi ve kimligi (vekaletnamede 218 G_U_NU (En fazla 5
_ isin yapilmasi igin yetki verildigi agik¢a belirtilmis olmalidir.) parsel icin yapilan talep
8 Kadastro Yonunden lIrtifak | 3. Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayyim ise mahkeme karari ve kimligi, veli ise vukuatli niifus kaydi érnegi ve kimligi. [ic¢in bu sure gegerlidir. 5
Hakki Tesisi iglemi 4. Talep sahibi sirket, vakfi dernek veya kooperatif temsilcisi ise yetki belgesi ile kimligi. parselden fazla her 5
5. Tagsinmaz malin maliki 6ImuUs ise talepte bulunan miracilarin ilgili tapu sicil madurliginden kendi adlarina intikal islemini yaptirmis parsel icin 1 giin
olmalari gerekir. eklenir.)
6. Irtifak hakki gegis guzergahinin ilgililerince zeminde isaretlenmis olmasi veya proje tzerinde belirtimesi gerekir. '
1. Tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kaydi 6rnegi.
2. Tasinmaz malin bulundugu yere gore Belediye Enciimeni veya il idare Kurulunun olumlu karari ve bu kararla ilgili belgelerin
tasdikli 6rnegi,
3. Yuklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro muhendisinin is yapim sozlegsmesi veya isin yapimina yetki veren vekaletname
OrnegL . - -
4. Serbest calisan harita ve kadastro mihendisi sorumlulugunda yapilan igler icin Harita ve Kadastro Muhendisleri Odasinin mesleki 215 GUNU .
denetiminin yapiimis olmasi (denetim sirasinda isin yapim bedeli belirlenmelidir), (Enfazla 5 pa'js_el IGIN
- i 5. Kadastro Mudiirltklerinden alinan ve isin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi, yapilan talep igin bu
Ayirma Haritalari (Ifraz) o o . : : g 7
9 6. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler. sure gegerlidir. 5

Kontrol islemi

7. Sinirlandirma haritasi (gerektiginde)

8. Roleve olcu krokileri,

9. Parsel kdse noktalarinin koordinat 6zet ¢gizelgeleri,

10. YUzOlgimu hesaplari,

11. Ayirma haritasi (seffaf, yeni pafta acilmasi halinde pafta nitelikli altlikta iki ntisha)
12. Ayirma haritasinin U¢ adet ozalit kopyasi, (Kadastro gérmeyen yerlerde iki adet)
13. isin yapim asamalarini ve karsilasilan durumlar ile

¢6zUmlerini anlatan teknik rapor,

parselden fazla her 5
parsel icin 1 gln
eklenir.)
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TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU AHIRLI KAYMAKAMLIGI TAPU MUDURLUGU 2016 YILI HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

10

Tescil harici kalmis
kamuya ait taginmazlarin
idari yoldan tescil kontrolu

1-Maliye kurulusunun veya Hazine adina tescil talebinde bulunmaya yetkili kuruluglarin talep yazisi. Bu yazida; a)Mahalli orman
kurulusu ile gerekli resmi yazismanin yapilarak Orman sayilan veya 6831 Sayili Kanunun 2 nci maddesi uyarinca orman sinirlari
disina ¢ikartilan yerlerden olmadiginin anlasildigi, b)Tarim maduarlUkleri ile gerekli resmi yazismanin yapilarak 3402 sayili
Kanunun 16/B maddesinde sayilan mera, yaylak, kislak, cayir ve harman yeri gibi kamu orta mali tasinmazlardan olmadiginin
anlasildigi, c¢)D.S.I. mahalli kurulusu ve ilgili belediyesi ile gerekli resmi yazismanin yapilarak tescili istenen tasinmazin bulundugu
sahada, igme suyu temin edilen gdl ve baraj varsa, bunlarin su toplama havzasi olarak belirlenen sahanin disinda kaldigi ve su arki
olarak tespit disi birakilmissa, bu 6zelligini kaybettiginden kapanmis oldugunun ve Hazine adina tescilinde sakinca bulunmadiginin
anlasildigi, d)Tescili istenen taginmaz mal, deniz, gél ve nehir gibi umuma ait sulara micavir ise Bayindirlik ve iskan Il MGdurlGgi
ile gerekli resmi yazismanin yapilarak kiyi kenar gizgisi disinda (kara yéninde) kaldiginin anlasildigi, e)Tescili istenen yer; Tarim
Reformu Uygulama Alani veya Bdlgesi ilan edilen saha i¢inde ise Tarim Reformu Bolge Mudurlugu veya Tarim Reformu Genel
MuduarlGgua ile gerekli resmi yazismanin yapilarak Hazine adina tescilinde sakinca bulunmadiginin anlasildigi, f)Kapanmis Devlet
karayolunun Hazine adina tescili taleplerinde, ilgili Karayollari Bolge Mudurlugu veya Karayollari Genel Mudurligu ile gerekli resmi
yazismanin yapilarak muvafakat edildiginin anlasildigi, g)Maliye kurulusunca veya Hazine adina tescil talebinde bulunmaya yetkili
kuruluslarca taginmazin mahallinde kdy/mahalle muhtari ve bitisik taginmaz maliklerinin katilimiyla, tescili istenen tagsinmaza yonelik
gercek ve tuzel kigilerce sinir ve mulkiyet yonuyle yargiya intikal ettirilmis ve halen devam eden bir dava bulunmadigi hususlarini
da igeren bir tutanak dizenlendigi, hususlari belirtiimelidir.

2- Roleve olgu krokisi.

3- Parsel kése noktalarinin koordinat 6zet gizelgeleri,

4- Yuzolgumu hesaplari,

5-Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler.

Parsel adedi kadar I$
GUNU(En fazla 10
Gun)

11

Yola Terk Haritalarl
Kontrol Iglemi

1-Yola terk iglemine konu olan taginmaz malin tapu senedi ya da tapu kaydi 6rnedgi,

2. Tasinmaz malin bulundugu yere gore Belediye Enciimeni veya il idare Kurulunun olumlu karari.

3. YUklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro muhendisinin is yapim soézlesmesi veya isin yapimina yetki veren vekaletname
ornegi,

4. Serbest ¢alisan harita ve kadastro muhendisinin sorumlulugunda yapilan igler i¢cin Harita Kadastro Muhendisleri Odasinin mesleki
denetiminin yapilmig olmasi,

5. Kadastro Mudurligunden alinan ve igin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnedi,

6. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler.

7. Roleve olcu krokileri,

8. Parasal kdse noktalarinin koordinat 6zet gizelgeleri,

9. Yuzoélgumu hesaplari,

10. Yola terk haritasi (seffaf, ancak pafta agilmasi halinde pafta nitelikli altlikta iki nisha)

11. Yola terk haritasinin U¢ adet ozalit kopyasi (Kadastro gérmeyen yerlerde iki adet) .

12. isin yapim asamalarini ve karsilagilan durumlar ile ¢ézimlerini anlatan teknik rapor,

13. Fihrist .

2 1S GUNU
(En fazla 5 parsel icin
yapilan talep icin bu
sure gecerlidir. 5
parselden fazla her 5
parsel icin 1 gln
eklenir.)

12




Kontrol islemi

. Ada bolum krokisi.
. Réleve olgu krokileri.

GUNU(En fazla 1 Ay)

TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU AHIRLI KAYMAKAMLIGI TAPU MUDURLUGU 2016 YILI HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA [VATANDASA SUNULAN |p oy RUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO |HIZMETIN ADI .- :
SURESI
1. Belediye Bagkanhgi veya Koy Tuzuk Kisiliginin yoldan ihdas igleminin kontrol ve tescilini talep eden yazisi.
2. Indasa iligkin Belediye Enclimeni ya da il idare Kurulu karari ve bu kararla ilgili belgelerin tasdikli 6rnegi.
3. Yuklenici serbest ¢alisan harita kadastro muhendisinin is yapim sozlegsmesi ornegi. : T
4. Kadastro Mudurliagunden alinan ve igin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi. 218 G_U_NU(En fazla 5
_ 5. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler. parsel icin yapilan talep
12 Yoldan Ihdas Haritalari  |6. Réleve olgii krokileri (komsu parselleri de kapsayacak sekilde diizenlenecek), icin bu sure gecerlidir. 5
Kontrol Islemi 7. Parsel kdse noktalarinin koordinat 6zet ¢gizelgeleri, parselden fazla her 5
8. YUzolgumU hesaplari, parsel igin 1 giin
9. Yoldan ihdas haritasi, (seffaf, yeni pafta aciimasi halinde pafta nitelikli altlikta iki ntisha) eklenir.)
10. Yoldan ihdas haritasinin ¢ adet ozalit kopyasi (Kadastro gérmeyen yerlerde iki adet) '
11. Isin yapim asamalarini ve karsilasilan durumlar ile ¢dziimlerini anlatan teknik rapor,
12. Fihrist.
1.Kamulastirmayi yapan ilgili idarenin yazil talebi,
2.Kamulagtirma karari (imar Kanunu hikiimlerine gére Belediye Enclimeni veya Il Idare kurulu kararina gerek yoktur), _
Kamulastirma Haritalari 3.YUklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro mihendisinin is yapim sozlesmesi, Kamulastirmaya tab_l
13 . . 4.Kadastro Mudurliginden alinan ve igin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi, her 10 parsel icin 1 IS
kontrol iglemi 5.Kamulastirma haritasi (3 adet), GUNU(En fazla 1 Ay)
6.Parselleri kamulastirilan ve kamulastiriimayan kisimlarin yuzolgimunu goésterir hesap cetvelleri,
7.Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait; olgu, hesap, kroki, koordinat gizelgeleri ve kamulastirma haritasi.
3 1S GUNU
1.Tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kaydi 6rnegi, (En fazla 5 parsel igin
. 2.Yuklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro muhendisinin ig yapim sozlegsmesi veya isin yapimina yetki veren vekaletname yapilan talep icin bu
14 Sinirlandirma Haritalari | érnegi, siire gecerlidir. 5
kontrol islemi 3.Kadastro Mudurluklerinden alinan ve igin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi, ge¢ .
4.Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait; dlgu, hesap, kroki, koordinat gizelgeleri ve sinirlandirma haritasi, parselden faZIa h_er S
5.Sinirlandirma iglemi ile ilgili belgeler; 2 takim ve dosya halinde Kadastro MudurlGgune verilir. parsel i¢cin 1 gln
eklenir.)
1. Koy yerlesim yerin tespit komisyonu karari, parselasyon plani ve yerlesim yeri haritalarinin kesinlesme karar tarihleri ve valilik
onayli drnekleri.
2. DUzenleme sahasi igerisindeki tasinmaz mallarin tapu kayit 6rnegi.
3. Yuklenici serbest ¢alisan harita kadastro muhendisinin ig yapim s6zlesmesi ornegi.
4. Kadastro Mudurlidgunden alinan ve igin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu érnegi.
- : : 5. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler. . i
15 Koy Yerlesim Haritalari 6. KOy yerlesim alani saniri krokisi (onayli). Her 10 parsel icin 1 1S
7
8
9

. Parsel kose noktalarinin koordinat 6zet gizelgeleri.
10. YUzOlgimu hesaplari.

11. Fen klasoru.

12. Ayirma g¢ap!.

13




TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU AHIRLI KAYMAKAMLIGI TAPU MUDURLUGU 2016 YILI HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

17. Fihrist.

13. Pafta indeksi.
14. Pafta (bir asil bir de asli niteliginde olmak Uzere iki takim kopyasi.)

15. Koy yerlesim haritasinin Gg¢ takim ozalit kopyasi.

16. isin yapim asamalarini ve karsilasilan durumlar ile ¢éziimlerini anlatan teknik rapor.

(*) Evraklarin eksiksiz teslimi, incelenmesini takiben kendinden dnce basvuru olmasi halinde randevu verilmesi icin gegen zaman.

(**) Bir tasinmaza ait iglemin; randevu saati itibariyle hazirlanmaya baglanmasindan itibaren gegcen zaman .

(***) Iki taginmaza ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baglanmasindan itibaren gegen zaman.

(****) Toplu yap1 haricindeki binalara ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baslanmasindan itibaren gegen zaman.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanamamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

Kadastro Muduru

ikinci Miracaat Yeri @ ......... Tapu ve Kadastro Bélge Muduiri
Isim :

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta
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TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU AHIRLI KAYMAKAMLIGI TAPU MUDURLUGU 2016 YILI HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Tapu ve Kadastro
Birimlerinin mahkemelerin,
diger kamu kurum ve
kuruluslarinin ve ilgililerin
talebi Gzerine tapu
kayitlarini gikarmak, eski
yazili olanlarini da yeni
yaziya gevirmek

tapu sahibiyle ilgisini kanitlayan belge

1-Dilekce, 2- llgilisinin veya yetkili temsilcisinin (vekil, veli, vasi, kayyim,yasal danisman) niifus clizdani veya onayli
fotokopisi ve temsil belgesi, 3- istenilen tapu kaydinin (eski yazili ) asli veya fotokopisi ya da tarihi ve numarasi, 4 - 20 Giun

Tarihi degeri olan eski
yazil arastirmaya acgik
belgeleri, yurt ici ve yurt
disindan gelen uzmanlarin
ilmi ¢calismalarina
hazirlamak ve yardimci
olmak, sonuglarini
degerlendirmek

1 - Dilekce

20 Gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanamamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

Tapu Arsiv Dairesi Baskani

Dr. Tahir AYDOGMUS

Tapu Arsiv Dairesi Baskani

TKGM Tesisleri Turan Gunes Blv. Oran-Ankara
03124631800

0312 4905947

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: Tapu ve Kadastro Genel Muduru

Mehmet Zeki ADLI

. Genel Mudr

Dikmen Cad. No.14 Cankaya-Ank,

. 0312 4136101
03124136105
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