AHIRLI ILCE NUFUS MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA . . . HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLAMA
SURESI (EN GE(Q)
Niifus Kayit Orneginin verilmesinde basvuruda bulunan kisinin niifus
1 ) Niifus Kayit  [clizdanmi vermesi yeterlidir. Talebi halinde birinci derecedeki yakinlarinin da 1 DAKIKA
Ornegi Verilmesi |niifus kayit ornekleri verilmektedir.
INiifus Cilizdan1 Degistirilmesinde iki adet son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis vesikalik
fotograf ibraz edilir. Ciizdan sahibi 18 (On sekiz) yasimi bitirmis resit kisi
olmalidir. Niifus ciizdan1 degistirilmesinde Onceki almis oldugu niifus
clizdaninin seri numarasinin Bilgisayar kayitlarinda bulunmasi halinde niifus
Niifus Cilizdan1  |ciizdan1 talep belgesi istenmemektedir. Niifus Ciizdaninin kaybi halinde 3 DAKIKA
2 Diizenlenmesi |ciizdan sahibinin oturdugu yer muhtarligindan veya memur ise kurum
yetkilisinden alacagi onayli niifus ciizdani talep belgesi ibraz etmesi gereklidir.
Hastalarin hastaligini belgeleyen rapor ile bagvurulmasi halinde birinci derece
yakinlarma niifus ciizdan verilir.
Dogum Olayinin Yeni dogan bir gocugun Ilge Niifus Miidiirliigiinde bulunan aile kiitiigiine|
Aile Kiitiigiine tescili i¢in baba veya anneden birinin niifus cilizdan1 ile bagvuruda
Tescili ve bulunmasindan sonra alinan ¢ocuga ait bilgiler iizerine Bilgisayar ortaminda
3 Dogumdan Niifus dogum tutanagi diizenlenir. Baba veya anneye dogum tutanagi imzalatilir .
Ciizdaninin Cocuga ait niifus clizdam verilir. Cocugun babasinin veya annesinin kayitli 6 DAKIKA
Verilmesi oldugu aile kiitiigiine bilgileri yazilarak kaydi yapilir. Cocuga ait dogum
raporu da var ise alinarak dosyasinda muhafaza edilir.
Evlendirme
Memurluklarindan |Evlendirme Memurluklarinca evlenme islemleri yapilan kisilere diizenlenen
Gonderilen evlenme bildirimleri ilce Niifus Miidiirliigiine geldikten sonra evlenme
4 Evlenme bildiriminin evrak kaydi yapilir. Evlenen kisilerin niifus kaydimin bulundugul 5 DAKIKA
Tutanaklarinin  faile kiitlindeki kaydina evlenme bilgisi yazilir.
Tescili
Evlenme isleminin yapilmasi igin Ilge Niifus Miidiirliigiine birlikte bagvuran|
erkek ve kadmin bagvurulart niifus kayitlar1 incelendikten sonra alinir.
Evlenme Beyannamesi ve Evlenme izin Belgesine imzalari attirilir. Erkek ile
Evlendirme Kadina ait fotograflar Evlenme Beyannamesi ve Evlenme Izin Belgesine
5 Memurlugu Olarak [yapistirilir. Erkek ve Kadma Saglik kuramlarindan rapor almak tizere Saglik 45 DAKIKA
Evlenme islemi  [Raporu almak igin fotografli saglik raporu verilir. Erkek ile Kadna saglik
Yapilmas yoniinden evlenmesine bir engel olmadigimi gosterir belgenin verilmesinden

sonra Evlenme Kiitiigiine bilgileri yazilir. Evlenecek kisileri tantyan iki sahitle
birlikte evlenme toreni yapilir. Evlenme Kiitiigli Erkek, Kadin ve sahitlerin
imzalar1 alinir. Evlendiklerini belgeleyen fotograflart  miihiirlenmis,

imzalanmig Evlenme Ciizdan1 kendilerine verilir.




6  |Oliim Olaymin Tescili

Olen Kisinin 6ldiigii olay mahallinde Saglik Ocaginda, Hastanede gorevli
doktor ile kdylerde muhtarlar tarafindan diizenlenen &liim tutanaklarn Ilge
Niifus Midiirliigline gelmesinden sonra evrak kaydi yapilir. Bilgisayar|
ortaminda 6lim tutanagi diizenlenir. Niifus Aile kiitiigiinde bulunan kaydina
oliim bilgisi yazilir.

5 DAKIKA

7 Kayit Diizeltme
Tescili

Mahkeme kararina gore niifus kayitlarinda degisiklik veya diizeltme isleme
yaptiran kisilerin adma diizenlenen mahkeme kararlarmin ilce Niifus
Miidiirliigiine gonderilmesinden sonra evrak kaydi yapilir. Bilgisayar
ortaminda tutanak diizenlenir. Niifus Aile kiitiigiindeki kaydina da mahkeme
karar1 yazilir.

6 DAKIKA

8 Diger Olaylar Tescili

Vatandaglarin vatandaslik islemleri ile niifus kayit bilgileri idarece dayanak
belgelerine ve tutanaklarina gore Kkisilerin kayitlarindaki farkli bilgilerin
diizeltilmesi i¢in Bilgisayar programinda form diizenlenir. Evrak kaydi yapilir.
Niifus Aile Kiitiglindeki kaydina da gerekli agiklama yapilir.

10 DAKIKA

9 Yerlesim Yeri Belgesi

Vatandaglarin oturduklar1 adres bilgisi gosteren Bilgisayar ortaminda tutulan
belgedir. Belgenin tam ad1 Yerlesim Yeri Belgesi ve Diger Adres Belgesidir.
Bu belgeye ihtiyaci olan kisilere niifus ciizdanlar ile bagvurmalar1 halinde
belge verilmektedir.

5 DAKIKA

10 |Adres Kayit Tescili

Vatandaglarin adres kayitlar1 Bilgisayar ortaminda tutulmaktadir. Bir kiginin
adresinin degismesi halinde 20 (Yirmi) is giinii i¢erisinde adresini degigtirmesi
gerekir. ilce Niifus Miidiirliigiine adres degisikligi beyaninda bulunan kisinin|
niifus clizdani ile miiracaat etmeli ve oturdugu adresi dogru olarak beyan
etmelidir. Adres degisikligi i¢in basvuruda bulunan kisinin evraki bilgisayar
ortaminda diizenlenir. Evrak kaydi yapilir ve is sahibinin imzasi alinir. ilge
Niifus Midiirligiinde gorevli personel tarafindan da imzalandiktan sonral
formun alt boliimii is sahibine verilir.

1 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi ve ya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz

ILK MURACAAT YERI : IKINCI MURACAAT YERI:
ISiM : Ahmet AKKUS ISiM :Yasin ORTAKCI
UNVAN : :Nifus Midiirii UNVAN :Kaymakam

ADRES : ilge Niifus Miidiirliigii ADRES :Ahirlit Kaymakamligi

TEL :4814309: TEL : 481 4073




